广东轻工职业技术学院
授课（听课）调、停申请表
申请人：                                              20   年   月   日

	1、授课调、停申请

	教师本学期申请变更次数累计：     次

	班级名称(含合班)
	课程名称
	原课表安排
	调课/补课安排
	临时停课

	
	
	周次
	星期
	节次
	上课教室
	周次
	星期
	节次
	上课教室
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2、听课调、停申请

	教师本学期申请变更次数累计：     次

	原计划安排
	现计划安排

	课程名称
	授课   教师
	周次
	星期
	节次
	听课教室
	课程名称
	授课   教师
	周次
	星期
	节次
	听课教室

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	计划变更具体原因:

	教师所在学院（部）意见：

	教务处意见：
	
	授课调整涉及听课计划变更情况：□有 □无

涉及教师姓名：         学院：

	本学期超过两次变更计划报教学校长审批        教学校长意见：

	备注：

1、此申请分校区办理，一式两份，一份交教师所在二级学院（部）,另一份教务处备案（分校区）。
2、调、停课申请批准后由二级学院负责通知对应教学督导。
3、因授课调停涉及到其他二级学院（部）教师，由教务处教务科通知到所在二级学院教务员。

4、办理调、停申请务必附相关证明材料（如病假需出示医院证明；会议需要会议通知等）


